SMERNICE ¢. 1/2018

Obec Velké Prilepy
o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Preambule

Tato Smérnice o zadavani zakazek malého rozsahu (déle také ,,Smérnice™) navazuje na zakon
&. 134/2016 Sb., o zadavani zakézek, ktery nabyl G€innosti 1. fijna 2016. Pro Gplnost se uvadi,
7e obec Velké Prilepy pfi zadavani vefejnych zakéazek, které nejsou zakazkami malcho
rozsahu (viz niZe), postupuje dle tohoto zakona.

Smérnice je internim predpisem obce Velké Pfilepy vydavanym v jeji samostatné plsobnosti.
Smérnice je zavazna pro zadavéani zakdzek malého rozsahu (viz dale) ve spravnim uzemi obce
Velké Piilepy. V jednotlivych, odéivodnénych, piipadech (zejména havaric a jiné
bezprostfedné neodkladné zadani zakézky) miZe zastupitelstvo obce zavaznost Smérnice
prolomit formou usneseni vztaZeného ke konkrétni vefejné zakazce postupem dle zékona o
obcich.

I. CAST Uvodni ustanoveni

CLANEK L

1. Obec Velké Prilepy je dale nazyvana ,.zadavatel”, zakon ¢. 134/2006 Sb., o zadavani
vefejnych zakézek je dale nazyvan ,Zakon“. Vefejna zakdzka malého rozsahu je dale
oznacena jako ,,VZ*. Postup, ve kterém zadavatel vybira dodavatele, je nazyvan vybérové
fizeni.

2. V piipadé zmény Zékona tykajici se zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, bude
Smérnice bez zbyteéného odkladu novelizovana v &astech dot¢enych zmenou.

3. Tato smérnice je ve smyslu ,,Zasad Fizeni pfispévkovych organizaci® zavazna rovnéZ pro
ptispévkové organizace, kde je obec Velké Prilepy zfizovatelem.

CLANEK IL.

1. Ve VZ je zadavatel povinen dodrZet ustanoveni § 6 Zakona, tj. zasady transparentnosti a
priméfenosti a zasadu rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

2. Zasady a postupy dle této vnitini smérmice se nevztahuji na zakazky:
a) auditorské, znalecké, pravni sluzby, uvér nebo zaptijcka a sluzby jinych specialistd,
b) sluzby spojené s pofadénim a zajisténim kulturnich akci, jde-li o sluzby spocivajici v
osobnim vykonu konkrétniho tviirce ¢i umélee,
c¢) zpracovani znaleckych posudkd,
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pFicemz v piislusnych smluvnich vztazich k bodiim uvedenych v &lanku I1.2.a) aZ c) musi
byt vzdy uvedeno: "Vlastnické pravo k dilu prechazi na objednatele dnem jeho pfedani a
prevzeti objednatelem®.

3. Smérnice se nepouZije v piipadech, kdy je pro financovani VZ pouzito dotace a
poskytovatel dotace podmini poskytnuti dotace vybérem dodavatele dle jim stanovenych
Pravidel, nebo Metodickych pokynd.

4. Smérnice se nepouzije, pokud je vybér dodavatele VZ soucasti dotaéniho projektu, dle
kterého se dotace vztahuje i na tzv. uznatelné naklady, kterymi jsou napf. vybér
projektanta, technického dozoru investora, nebo poradensky servis apod. V takovém
piipadé zadavatel postupuje dle Pravidel &i Metodickych pokyni poskytovatele dotace pro
vybér dodavatelt daného dota¢niho programu.

CLANEK IIL.

1. Ve Smérnici je uZivano nazvoslovi dle Zikona. Obec Velké Piilepy v této Smérmnici
vystupuje jako vefejny zadavatel dle § 4 odst. 1 pism. d) Zakona. Pro ugely této Smérnice
plati, 7e pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu zadavatel muZe piiméfené
aplikovat pravni instituty Zakona.

2. Pro uréeni druhu VZ je zdvazné ustanoveni § 14 Zakona. Druhy vefejnych zakazek:
—  Vefejna zakazka na sluzby a dodavky
— Vefejna zakazka na stavebni prace

3. Pro uréeni, zda se jednd o VZ malého rozsahu, je zdvazné ustanoveni § 16 Zakona ve
spojeni s ustanovenim § 24. Do predpokladané hodnoty VZ se nezahrnuje dan z pfidane
hodnoty (DPH); viz § 16 odst. 1 Zdkona.

Ve VZ malého rozsahu na sluzby a dodavky nesmi pfedpokladana hodnota prekrocit
¢astku 2.000.000 bez DPH.

Ve VZ malého rozsahu na stavebni prace nesmi predpokladana hodnota pfekrocit ¢astku
6.000.000 bez DPH.

4. Zadavatel stanovuje pfedpokladanou hodnotu vefejné zakdzky u dodavek a sluzeb na
zakladé nezavaznych poptavek zaslanych dodavatelim, prizkumu trhu, ceniku UNIKA
apod., se kterymi ma zku3enostmi, nebo mu byly doporuéeni jinymi vefejnymi zadavateli,
anebo dle vefejné dostupnych informaci; viz § 16 Zakona. To vie pfi zohlednéni § 20 a
§21 Zakona.

5. Zadavatel stanovuje piedpoklddanou hodnotu na stavebni prace:

a) na zakladé poptavky v piipadech, kdy neni k dispozici projektova dokumentace;
zadavatel v t&chto piipadech stanovi pfedpokladanou hodnotu VZ na zakladé udaji a
informaci o zakéazkach stejného (podobného) pfedmétu plnéni ziskanych prizkumem
trhu, nebo formou trznich konzultaci, a jinym vhodnym zpisobem dle § 16 odst. 6
Zakona,

b) v piipadech, kdy je k dispozici (projektova) dokumentace je piedpokladana hodnota
V7 stanovena na zaklad® odborného odhadu projektanta, nebo agregovaného
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rozpocCtu, anebo na zdkladé ocenéného polozkového vykazu vymér; v tomto ptipadé se
jedna o ,,Rozpoéet v ndvrhu projektanta®.

1. CAST Vvybérové Fizeni na dodavky a sluzby

1.

Vybér dodavatele na dodavky a sluzby, jejichz predpoklddana hodnota, zjisSténa dle této
Smérnice, nepfekroi 100.000,- K¢, provadi starosta obce. Nasledné starosta uzavie
smluvni vztah s vytipovanym dodavatelem.

Vybér dodavatele na dodavky a sluzby, jejichz predpoklédana hodnota, zjisténa dle této
Smernice, nepfekroci 350.000,- K¢, provadi spole¢nd starosta a mistostarosta obce na
zakladé poptavky. Nasledné starosta uzavie smluvni vztah s vybranym dodavatelem po
schvéleni znéni smlouvy ¢&i objednavky zastupitelstvem obce.

Vybér dodavatele na dodavky a sluzby, jejichZ predpoklddana hodnota, stanovena dle této
Smérnice je v rozmezi od 350.000,- K& — do 2.000.000,- K¢, bude proveden vybérovym
fizenim na zéklad€ Vyzvy zadavatele. Zadavatel obesle alespoii 3 vytipované dodavatele.
Soucasti vyzvy bude Zadavaci dokumentace obsahujici zad4vaci a obchodni podminky:

Zaddvaci podminky obsahuji:

* identifikaéni udaje zadavatele

=  predmét VZ

* vyhrady prav zadavatele

* pozadavky na zpracovani nabidkové ceny

* pozadavky na dobu plnéni

* poZadavky na obchodni podminky

» kvalifika¢ni pfedpoklady

* hodnotici kritéria *

* skladbu nabidky

* lhity a zplisob vypracovani a podéni nabidky
* podminky pro i¢ast zastupce uchazede pii otevirani obalek nabidkami

P

* Zadavatel nesmi stanovit ekonomickou vyhodnost nabidky pouze na zdéklade nejnizsi
nabidkové ceny v pFipadé vefejné zakdzky na sluzby uvedend v oddilu 71 hlavniho
slovniku jednotného klasifikacniho systému, tzn. architektonické, stavebni, technické
a inspekcni sluzby.

Vybér dodavatele provadi nejméné 3 ¢lenna komise jmenovani starostou. Clenové komise
podepisi pfed zahdjenim své ¢innosti prohlaseni o stietu zajmu. Komise ze svého stredu
voli pfedsedu, ktery v priib&hu zadavaciho ¥izeni jedna za komisi navenek. Komise potidi
ze své ¢innosti tyto Protokoly:

Protokol o kontrole tplnosti nabidky dle zadavacich podminek pofizeny pfi otevirani
obalek,

Protokol o posouzeni nabidek,

Protokol o hodnoceni nabidek.

Podminkou pro zahajeni vyb&rového fizeni je povinnost obeznamit zastupitelstvo obce se
znénim Zadavaci dokumentace a to nejméné 5 dnl pred zahajenim VZ.
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6. Zné&ni smlouvy bude pied podpisem smlouvy schvéleno zastupitelstvem obce.

III. CAST Vvybérové rizeni na stavebni prace

1. Vybér dodavatele na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota, zjisténa dle této
Smérnice, nepFekroéi 100.000,- K& provadi starosta obce. Nasledné starosta uzavie
smluvni vztah s vytipovanym dodavatelem.

2. Vybér dodavatele na stavebni prace, jejichz predpokladand hodnota, zjisténa dle této
Smémice, nepiekroci 500.000,- K¢, provadi spolené starosta a mistostarosta obce na
zéklad® poptavky. Nasledng starosta uzavie smluvni vztah s vybranym dodavatelem po
schvaleni znéni smlouvy &i objednavky zastupitelstvem obce.

3. Vybér dodavatele na stavebni prace, jejichz pfedpokladand hodnota, stanovena dle této
Smérnice je v rozmezi od 500.000,- K¢ — do 6.000.000,- K¢, bude proveden vybérovym
fizenim na zékladé Vyzvy zadavatele. Zadavatel obesle alespoii 3 vytipované dodavatele.
Soudasti vyzvy bude Zadavaci dokumentace v této skladbé:
= projektova dokumentace
= polozkovy vykaz vymeér
= zadavaci podminky
= obchodni podminky.

Zadéavaci podminky obsahuji:

= identifika¢ni Udaje zadavatele

= predmét VZ

= vyyhrady prav zadavatele

= pozadavky na zpracovani nabidkove ceny

= kvalifikaéni pfedpoklady

* hodnotici kritéria

= skladbu nabidky

= |hiity a zplsob vypracovani a podani nabidky

= podminky pro udast zastupce uchazece pii otevirani obalek nabidkami.

4. Vybér dodavatele provadi nejméné 3 ¢lenna komise jmenovana starostou. Komise pied
zahajenim své &innosti podepiSe prohlaseni o stfetu zdjmu dle § 44 Zakona. Komise ze
svého stfedu voli predsedu, ktery v priib&hu zadavaciho fizeni jedna za komisi navenek
zpiisobem dle Zakona. Komise pofidi ze své &innosti tyto Protokoly:

Protokol o kontrole uplnosti nabidky dle zadévacich podminek pofizeny pii otevirani
obalek,

Protokol o posouzeni nabidek,

Protokol o hodnoceni nabidek.

5. Pokud si komise vyzada pro své rozhodovani vyjadfeni odborniki, pak soucasti protokolu
o posouzeni nabidek jsou i tato pisemné vyjadfeni; obdobné je tomu v pfipadé vyzadani

odbornych konzultaci.

6. Znéni smlouvy bude pted podpisem smlouvy schvaleno zastupitelstvem obce
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IV. CAST Ostatni ustanoveni

1.

Zadavatel vede evidenci:

a) vyzev zaslanych dodavateliim,

b) podanych nabidek s vyznacenim data podani a s uvedenim hodiny a minuty podéni,
¢) zastupcu uchazecii piitomnych otevirani obalek s nabidkami,

d) Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

e) Rozhodnuti o vylouéeni uchazeée z vybérového fizeni,

f) Oznameni o vybéru nejvhodngjsi nabidky.

Zadavatel zvetejiiuje na Ufedni desce informaci o ugin&né vyzv€é a informaci o
provedeném vybérovém fizeni, pokud cena plnéni pfesahne 350.000,- K& u VZ na sluzby
a dodavky a 500.000,- K& u VZ na stavebni prace.

Zadavatel zvefejni na svém PROFILU zadavatele smlouvu o dilo s vybranym
dodavatelem, jestlize vySe smluvni ceny je vyssi jak 500.000,-K& véetng; obdobné je
postupovano pii dodatcich smlouvy o dilo.

Zadavatel archivuje veskeré pisemnosti tykajici se VZ po dobu 10 let.

Smérnice nabude platnosti a u¢innosti jejim vyhlasenim dle ustanoveni § 12 zakona &.
128/2000 Sb., o obcich. Stejnym zplisobem bude vyhlasena jeji novelizace nebo zruseni.
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